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Notre solution de GED SYSDOC Corporate

SYGED, spécialiste de la gestion électronique de documents et du traitement des contenus depuis 1999
vous propose une solution de GED pour assurer la pérennité et l'efficacité de votre organisation.

SYSDOC archive, indexe et vous permet de retrouver les documents électroniques qui sont présents sur votre réseau.

^ Logiciel en Mode INTRANET/INTERNET pas d'installation sur les postes
o Lien via Internet Explorer sur le Serveur de GED
o Le serveur peut être un Serveur dédié ou le Serveur de vos applications
o Compatible W2000 Pro , XP , Windows Serveur 2000 - 2003 - 2008

^ Indexation : Base d'indexation Microsoft

^ Recherche facile
o sélection de vos critères de recherche sur un seul écran
o Affichage clair et ergonomique

Un panel de solutions par métier approuvées par nos clients : nos versions spécialisées métiers intègrent
des fonctionnalités spécifiques à votre ccur d'activité.

Les plus de SYSDOC :

^ Utilisation et respect de votre arborescence dossiers actuelle :

o En cas de modification de celle-ci les index sont régénérés automatiquement.

^ Gestion des domaines d'activité :

o Permet d'avoir plusieurs Bases Documentaires visibles par les seuls utilisateurs ayant les droits d'accès.
o Accès à un ou plusieurs domaines selon les droits définis.
o Couche de protection positionnée au dessus des droits Windows qui restent totalement actifs.

^ Gestion des droits d'accès :

o Liés à l'accès aux différents domaines d'activités paramétrés.

^ Possibilité de discussions sur les documents :

o Notes, commentaires sur des documents.
o Alertes mail à d'autres utilisateurs par sélection dans la liste des destinataires de l'organisation.

^ Possibilité de versionning (gestion des versions).

^ Formulaires d'indexation des documents avec des index "privés" définis par vous.

^ Visibilité de l'arborescence des archives et structure libre et modifiable.

Nos solutions fonctionnent avec les matériels standards de numérisation et sont compatibles avec Windows à 100°/o
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Cette option permet de créer une nouvelle version du fichier avant modification.
Le nom de la nouvelle version sera de type nom du fichier_$NV01 selon version.
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àtouf undosjler- une régie actions '' Teipéditeur
1^	 fléponcKc	 Actioni 	 	 CowTitt indéittaWt

^ Uites approuvé»! - ^J ^^ [ ^ "
* CUlScr A»urcr Marquer tomme

unsuM- nonlu(t| ] ^i Sekdionner -

^ 	 Opltor» 	 ^ i Retheithet

Rechercher

^ Ékinenti atsociéf

VeuiHcf tonsidécer ted comme PntonneL
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De : dfllOGyged.on
À: ddesyged.CDm

Ce:

Objet : Discussion sur un Document

Administrateur de la Base a écrit à propos du document http://192.16a.13fl.95/basedQcs/candidathaESque/anduieX28-jaE9rme.doc

Prévenir vos collaborateurs d'une réunion sur ce dossier dès que vous serez libre

Cordialement
Administrateur de la Base
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m^
TECHINJDLaSIES

FORMULAIRES

C'est une gestion des champs propriétaires qui permettront des éléments d'indexation donc de
recherche supplémentaires.

Définition des paramètres de formulaire

lII Paramètres S^M
Dïfiration des champs de saisie ;

Cpta;^nnBe . .

Cita:Période;TniTiestre_1;Tnmeire_2;TriTiesbt:_3:Thmestre_4;
FDGAînée.:
FDG.Pènode Trimestre IjTriniestre ZTTrinestig BÎTrimestre 4; '.

FDG;Cbde_Slat
I

Nbre de fich ers kstés msâ :

Mil

Sélection du dossier ou se trouve les PDF sur lesquels on appliquera un formulaire pour renseigner
les index.
1} Sélectionner les pièces
2} Remplir la grille de saisie
3} Validez
4} Les 3 fichiers auront dans les propriétés du PDF une chaîne d'index qui sera exploitée par la

GED Sysdoc Corporate.

ï3l%iifon dM POFi snKHonnft

Sâ«SiCTiDOSS:=R : :G:^LE:-0.T5 FICHzE 5YG^V=ICri:ER£ PDp; - | Pgrg-rêtit!:

, LiEtfC-.^EPD.-s

r G:\ELEMENTS FICHES SYGED\RCHIEnS

r e:\ELEMENTS FJCHES STflâEDMTCHlEHS

r G;\ELEHENTS FICHES SYGED\HCHIERS

I^ G:\ELEHENTSF1CHESSYGED\FICHIERS

17 G:\ELEMENTS FtCHESSYGEDVFKHIERS

17 G:\ELEMENTS FIQIES SYGEDVFfailEHS

r G:\ELEHENrS
r G:\EHENTS
r G:\ELEMENTS

r G;\EL£HENTS
r G:\ELEHENTS

r G:\ELEMENTS

r G:\ELEHENTS
r G:\ELEHENTS

FICHES

FJCHES

FKHES

FICHES

FtCHES

FJCHES

FJQIES

FJCHES

SYGED\FlCHIEnS

SYeED\HCHIERS

syged\fk:hiers
sygedxfjchiers
SYGED\FtCHlERS

SYGED\FlCHIEnS

SYGED\FJa^IEns
SYGED\nCHIEnS

PDF\A1 Nui

PDFVCPrirt

PDF\A3 Plat

PDPkBl Plac

PDF>^2Plaq

PDF\C2PIaq

PDF\D2 Plaq

PDF\D3 Plaq

PDF\D5 SPK

PDF\D5 SPK

PDF\DE Rnq

PDFM^lPlaq

PDF\E2Plaq
PDFKM Plat

,^ Grille de Saisie des ProprieElf^

Nom du Fommlaire : Cpta

Période

r^l

C

C

AcïuâJserle tsie 0 Irierj^iejrdessâecîi

, Lfis Grillss tLz Ssine

A-.nL-'er |.;

Gestion des PDFs Sélectionnés

4^

^
MAJ des propriétés des fichiers terminée '

.3 ficHers traités i

1 OK 1

1
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k.^

Dans Sysdoc les formulaires sont gérés par une boîte de dialogue au niveau de l'icône
Fichiers ^'Gestion des Formulaires"

Gestîon des Formulaîres

Dans la recherche si ron veut se servir des index propriétaires on choisi le
Formulaire s'affiche les champs de sélection du formulaire
1} On coche les critères de recherche
2} On renseigne l'index soit par saisie soit par choix déroulants
3} On lance la recherche

Accueil 31/12/2000 Bienvenue Administrateur de la Base Déconneicion ptde SYGED Technologie

Chercher

Propriétés
O Toutes
O Corps du Doc

ONom
O Titre
O Sujet
O Auteu r

© Mots Clefe

O Commentaires

Extensions

® To utes

Opdf
Oword
O Excel

Omml
O Email

OtjcI

Encadrement de Dotes

d Sélectionner

Date Début : 31/12/2008 |

1 I 1 Année

02 Période

Date Fin : 31/12/2008 |

Formulaires	

{-Qndidathèout

	 LJ Afficher les versions

-^\^\ Dvisu 1024x768

n Arborescence

SYNTHAXE DES REQUETES : ET - OU - SANS - PRES

Ingénieur ET informatique
SYSDOC recherchera dans votre base les documents qui correspondent à 'ingénieur' et 'informatique'.

ingénieur OU informatique
SYSDOC recherchera dans votre base les documents qui correspondent à 'ingénieur' ou 'informatique'.

ventes ET matériel SANS logiciel
SYSDOC recherchera dans votre base les documents qui correspondent à 'ventes' et 'matériel' mais sans le mot
logiciel.

vent* ET matériel* SANS logiciel*
{*} est un élément générique qui permet de rechercher des mots tels que : vente, ventes, ventiler etc..

vente* PRES matériel*
Recherche tous les mots vente(*} et matériel{*} éloignés de 50 mots environ.
* Souvenez-vous que l'ordre d'utilisation de ET / OU s'effectue de la façon suivante :

{ motl et mot2 } ou {mot3 et mot4}

Mais si vous forcez les parenthèses :

L'exemple suivant retrouvera tous les fichiers qui comportent le mot :

st et étienne ou saint et étienne - (st ou saint) et étienne

Note sur les Caractères Génériques
Les opérateurs génériques vous aident à trouver des pages contenant des mots similaires à un mot donné.
ex: compt* donne: compter,comptoir etc
Des mots de même racine : hoir** donne: boire,buvions,bu etc..

Nos solutions fonctionnent avec les matériels standards de numérisation et sont compatibles avec Windows à 100°/o
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Les versions spécialisées métiers de SYSDOC

SYSDOC© Notaires
Gestion des minutes, fichiers clients, partage d'archives venant de CD-Rom

SYSDOC© Assurance
Gestion du fichier Client, contrats, sinistres, cautions, garanties ...

SYSDOC© Médico-Hospitalier
Dossiers patients, résultats d'examens, imagerie numérique, ordonnances, gestion qualité ...

SYSDOC© PME / PMI
Contrôle de gestion, commandes clients, livraisons clients, facturation clients, fournisseurs, suivi
des cahiers ISO, base sur Internet ...

SYSDOC© Secteur public
Veille documentaire juridique, gestion des carrières, documentation secrétariat, gestion
administratives dématérialisation des armoires rotatives ...

SYSDOC© Préfecture
Gestion du fichier des étrangers via AGEDREF, dématérialisation des armoires rotatives, outils de
gestion de la taille des mails, outils de regroupement d'images.

SYSDOC© Immobilier
Gestion des vendeurs, acquéreurs, solutions financières ...

SYSDOC© Automobile
Gestion documentation constructeur, gestion de la qualité ...

SYSDOC© Ressources Humaines
Gestion de candidathèque

SYSDOC© Logistique Transport
Suivi des bons de transport, retours signés ...

SYSDOC© Profession Libérales, Expertise comptable
Dossiers et documents client, dossiers de révision ...

SYSDOC© Artisan
Commandes, contrats, maintenance ...

SYSDOC est déjà utilisé comme base logicielle par de nombreux éditeurs de logiciels de gestion.

Nos solutions fonctionnent avec les matériels standards de numérisation et sont compatibles avec Windows à 100°/o
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