SYGED"

TECHNOLOGIES

Services de ——
numérlsatlon et Scanners de documents
d’'indexation - — -

La numérisation sert a transformer un document papier (texte et/ou image) en fichier électronique, sous différents formats
numeériques, dont le format universel PDF.

SYGED est équipé d’'une dizaine de scanners spécialisés permettant de numériser des lots de documents par période ou
en un seul passage, et disposant des fonctions de
b  ases paramétrables telles que :

v’ Numérisation recto/verso

v" Gestion des couleurs ou du N&B

v’ Choix de la résolution

v" Détection des pages blanches

v’ Différenciation texte / image...

v’ Contréle et amélioration de la qualité du document

Les prestations de numérisation peuvent étre réalisées sur site ou en nos locaux.
SYGED est équipé des logiciels spécialisés et performants qui savent traiter :
- les documents avec code a barres, les documents avec des informations toujours au méme endroit afin de
donner comme nom de fichier les éléments contenus dans ces informations
- la capture automatique d'informations présentes a un endroit normalisé du document afin de les considérer
comme des noms de fichier ou des index de recherche.
- ce qui permet d’optimiser le classement des documents et les recherches dans la GED
Nous réalisons également des logiciels spécifiques répondant aux besoins de classement automatique d’'une étude qui

souhaite conserver son organisation de classement.

Numeérisation et indexation sur site
SYGED intervient dans vos locaux pour numériser vos documents.

- Nos équipes se déplacent dans vos locaux, procédent a la préparation des documents avant numérisation puis a
leur restructuration (agrafage, reliure, mise sous classeurs ..)

Nous vous fournissons les actes numérisés et les index générés sur supports électroniques cryptes.

Indexation au centre technique :
- générer l'indexation pleine page
- générer une indexation structurée a partir de critéres "métier"
Nous réalisons en nos locaux l'intégralité des prestations décrites ci-dessus.

v’ Les documents & numériser sont stockés dans un local sécurisé (vol,
incendie, dégats des eaux) en attendant leur traitement et leur restitution.

v Les restitutions d’originaux en vos locaux s’effectuent au fur et a mesure
des traitements et selon les options retenues par le client, de maniere
hebdomadaire ou mensuelle.

Nos solutions fonctionnent avec les matériels standards de numérisation et sont compatibles avec Windows a 100%
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